INSTRUCTIVO

PARA GENERAR
" MIFIRMA

1. Ingresar al siguiente link:
https://humanage.cloud/#/entityld/panenergy

2. Coloca tu mail personal

m T s — T

hUmanage

by Cardinal

Humanage es una herramienta de RRHH y gestion documental
lada por Cardinal Systems

Acceder al sistema

3. Coloca tu contrasena del legajo digital y hacé click en boton Ingresar

himanage
Hola maby.avilagiive.coml %
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4. Hacé click en el documento Genera Tu Firma Electronica y click en Firmar.

i - i i Genera Tu Firma Electronica ;
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5. Hacé clic en el boton “Continuar”.

Tu Certificado < e
Cardinal - Clave roja
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6. Gestiona por unica vez tu certificado de firma electronica.
En posteriores ocasiones NO sera necesario repetir este
paso porque el certificado queda asociado a tu perfil.

a. Hacé clic en el botdn “Entendido”, cerra el navegador
y revisa tu mail.

Para poder firmar tus documentos necesitas tener un certificado electrénico. Te enviamos un correo
electrénico con las instrucciones para hacerlo.

i@ Entendido

b. Dentro del mail hacé clic en el boton “Generar Certificado”.

X

jHola gdchm!

Ya podés generar tu certificado electrénico para
firmar los documentos en Humanage.
Solo tenés que ingresar con el botén "Generar
Certificado" e ingresar la clave que utilizaras al
momento de la firma.

Generar Certificado

iSaludos del equipo de Humanage!

Este es un mensaje automatico de Humanage.
Si recibiste este mensaje por error, por favor eliminalo.
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c. Ingresay confirma la contrasefa con la que vas a firmar los
documentos en tu Legajo Personal y hacé clic en boton
“Guardar contrasena”.

La contrasefa tiene que tener 6 caracteres minimo, sin otras
restricciones. Tendra una validez de 4 ainos.

hUmanage

by Cardinal

Ingresa tu contrasena para el certificado.
Te recomendamos guardarla de forma segura para utilizarla al firmar tus
documentos.

Ingresa tu contrasefia *

Confirma tu contrasena *

Guardar contrasefia

7. Automaticamente, se abrira tu Legajo Digital. Hacé click en el
documento “Genera tu firma electrdnica” y click en Firmar.

B Mis Pendientes o

Genera tu firma
.23 electronica

*&,

Humanage te da la bienvenida

~Bra Mas faci
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B Mis Pendientes o  Generatu firma electronica a g &2 B

K 28505 - Facha Documenio: 01,00 G

21
Generi tu firma W
—

k- electrdnica

Frrmar Documeamacion

—

0110/2021

Firmalo y segui el tutorial que recibiste
por mail para completar el proceso.

8. Hacé click en Continuar.

B Mis Pendientes c B Genera tu firma electrénica @G a &

Id: 8613 - Fecha Documenia: 0171052039

Genera tu firma WW
e I

- electronica

Firmar Documentacian

102021

Firmalo y segui el tutorial que recibiste
por mail para completar el proceso.

Tu Firma _
Firma Electrénica Cardinal 2> continuar
(12072026
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9. Ingresa la clave digital creada en el paso 4.c y hacé click en
Firmar documento.

B Mis Pendientes c [ G{:.H(.‘I i tu h:ln.jeleulﬂmc,d Q g &

Fecna Dooumer

o
Genera tu firma WW

E.- electrénica
Fi i Dooumertacion
2031

Firmalo y segui el tutorial que recibiste
por mail para completar el proceso.

& Ingresa tu clave

Dake click al boton

10. Al realizar de forma correcta los pasos indicados anteriormente,
podras visualizar este documento firmado.
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